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Nr sprawy: 18/TW/2023 

 

„Opracowanie instrukcji eksploatacji urządzenia energetycznego 

oraz instrukcji bezpiecznej pracy dla Miejskiego Zakładu Komunikacji 

Sp. z o.o. z siedzibą w Słupsku”  

 

Miejski Zakład Komunikacji Sp. z o.o. z siedzibą w Słupsku, ul Bitwy Warszawskiej 1, 

76-200 Słupsk. 

 

Adres do korespondencji: Miejski Zakład Komunikacji Sp. z o.o. z siedzibą w Słupsku, 

ul. Jolanty Szczypińskiej 36, 76- 251 Kobylnica. 

 

NIP: 839-041-02-17, REGON: 771486860, KRS: 0000002203 

 

Strona Internetowa: www.mzk.slupsk.pl  

Adres poczty elektronicznej: mzk@mzk.slupsk.pl  

Tel. 59 848 89 30, Faks: 59 841 54 03. 

 

RODZIAŁ II - TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie kodeksu cywilnego 

oraz Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych w Miejskim Zakładzie Komunikacji Sp. z o.o. 

z siedzibą w Słupsku z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. 2022.1710 t.j. ze zm.). 

 

ROZDZIAŁ III - OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie: 

1) instrukcji eksploatacji urządzenia energetycznego, 

2) instrukcji bezpiecznej pracy, 
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2. Spółka wskazuje, że instrukcje będą dotyczyły: 

1) autobusów elektrycznych, 

2) dwustanowiskowych ładowarek zajezdniowych typu plug in, 

3) ładowarki przenośnej,  

4) jednej dwustanowiskowej ładowarki szybkiego ładowania z dwoma pantografami. 

3. Przedmiotowe instrukcje należy wykonać zgodnie z przepisami Rozporządzenia Ministra 

Energii z dn. 28 sierpnia 2019 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy przy 

urządzeniach energetycznych oraz w oparciu o n/w przepisy: 

1) ustawę z dn. 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne, 

2) ustawę z dn. 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, 

3) ogólne przepisy bezpieczeństwa i higieny pracy dotyczące obiektów budowlanych, 

pomieszczeń i terenu zakładów pracy, które określone są Rozporządzeniu Ministra 

Pracy i Polityki Socjalnej z dn. 26 września 1997 r. o ogólnych przepisach 

bezpieczeństwa pracy, 

4) rozporządzenie Ministra Gospodarki z dn. 4.05.2007 r. w sprawie szczegółowych 

warunków funkcjonowania systemu elektroenergetycznego, 

5) rozporządzenie Ministra Klimatu i Środowiska z dn. 4.05.2007 r. w sprawie 

szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się 

eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci, 

6) ustawę z dn. 16 kwietnia 2016 r. o systemie oceny zgodności wyrobów, 

7) dyrektywę o ogólnym bezpieczeństwie (obejmującą wszystkie wyroby) 2001/95/WE, 

8) dyrektywę niskonapięciową LVD 2014/35/UE, 

9) dyrektywę kompatybilności elektromagnetycznej EMC 2014/30/UE, 

10) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/425 z dn. 9 marca 

2016 r., 

11) dyrektywę maszynową 2006/42/WE. 

4. Zamawiający wymaga przygotowania dokumentacji w 2 egzemplarzach pisemnie 

oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej.  

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

6. Zamawiający w celu wykonania instrukcji objętych przedmiotem zamówienia udostępni 

Wykonawcy posiadaną dokumentację dotyczącą autobusów elektrycznych i infrastruktury 

ładowania.  

 

ROZDZIAŁ IV - TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

2 miesiące od daty podpisania umowy.  

 

ROZDZIAŁ V – WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I DOKUMENTY WYMAGANE NA 

POTWIERDZENIE SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 

1) prowadzą działalność gospodarczej w zakresie związanym z przedmiotem 

zamówienia; 



2) wykonali co najmniej jedną instrukcję eksploatacji urządzenia energetycznego lub co 

najmniej jedną instrukcję bezpiecznej pracy zgodnie z przepisami Rozporządzenia 

Ministra Energii z dn. 28 sierpnia 2019 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy 

przy urządzeniach energetycznych dla autobusów elektrycznych lub ładowarek 

autobusów elektrycznych. 

 

2. Na potwierdzenie spełniania w/w warunków Wykonawcy przedłożą: 

1) referencje potwierdzające prawidłowe wykonanie instrukcji eksploatacji urządzenia 

energetycznego lub instrukcji bezpiecznej pracy zgodnie z przepisami 

Rozporządzenia Ministra Energii z dn. 28 sierpnia 2019 r. w sprawie bezpieczeństwa i 

higieny pracy przy urządzeniach energetycznych dla autobusów elektrycznych lub 

ładowarek autobusów elektrycznych. 

 

ROZDZIAŁ VI – WSPÓLNE UBIEGANIE SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. W przypadku, o którym mowa w pkt 1, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia: 

1) warunek posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej musi być spełniony 

przynajmniej przez jednego Wykonawcę; 

2) warunek dotyczący nie znajdowania się w stanie upadłości lub likwidacji musi być 

spełniony przez każdego z Wykonawców oddzielnie.  

4. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie 

wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia będzie żądał 

kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

  

ROZDZIAŁ VII - INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE 

OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski i informacje Zamawiający oraz 

Wykonawcy mogą przekazywać e-mailem – na adres: mzk@mzk.slupsk.pl;  

2. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

1) w sprawach merytorycznych: 

a) Jarosław Domański,  e-mail: jdomanski@mzk.slupsk.pl, tel. 609 819 540, 

b) Krzysztof Kaczmarek, e-mail: kkaczmarekmzk.slupsk.pl, tel. 609 819 393, 

2) w sprawach formalnych – Krzysztof Janczuk, e-mail: kjanczuk@mzk.slupsk.pl, 

tel. 609 819 575. 

 

RODZIAŁ VIII - TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość przedłużenia terminu związania ofertą, o kolejne 

60 dni. 
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ROZDZIAŁ IX - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Na ofertę składają się: 

1) wypełniony formularz ofertowy; 

2) pełnomocnictwo – w przypadku, gdy upoważnienie do reprezentacji Wykonawcy nie 

wynika z dokumentów rejestrowych; 

3) wszystkie i dokumenty wymienione w Rozdziale V ogłoszenia. 

2. Oferta musi być podpisana przez osobę albo osoby uprawnione do reprezentacji 

Wykonawcy. W przypadku, gdy upoważnienie do reprezentacji Wykonawcy nie wynika 

z dokumentów rejestrowych, Wykonawca obowiązany jest dołączyć pełnomocnictwo. 

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z uczestnictwem w niniejszym 

postępowaniu. 

4. Wszelkie uwagi i niejasności powinny być wyjaśnione z Zamawiającym przed terminem 

składania ofert. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania skanu oferty, bez konieczności opatrywania 

jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

 

ROZDZIAŁ X - MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA  

1. Termin składania ofert upływa w dniu 25 lipca 2023 r. o godz. 12:00. Oferty złożone po 

tym terminie nie będą brały udziału w konkursie ofert. Decydujące znaczenie do złożenia 

oferty w terminie ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data wysłania 

oferty z programu do obsługi poczty elektronicznej Wykonawcy. 

2. Oferty należy przesłać w formie elektronicznej - na adres mzk@mzk.slupsk.pl. 

3. Zamawiający nie wymaga podpisania oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

Zamawiający zaakceptuje, jako spełniające wymagania określone w pkt 2, również skany 

ofert. 

4. O wyborze oferty Zamawiający poinformuje wykonawców na swojej stronie internetowej. 

 

ROZDZIAŁ XI - OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY 

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY 

OFERT 

1. W ocenie oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium łącznej ceny brutto za 

realizację zamówienia.  

2. Cena wskazana przez Wykonawcę obejmuje wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego 

wykonania zamówienia.  

3. Jeżeli wybór złożonej przez Wykonawcę oferty prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 

o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018. poz. 2174 z późn. zm.), dla celów 

zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej 

ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  

4. W ofercie, Wykonawca ma obowiązek:  

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego;  

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  
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3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego bez kwoty w podatku;  

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy 

będzie miała zastosowanie.  

 

ROZDZIAŁ XII - INFORMACJE DOTYCZĄCE RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych - Dziennik Urzędowy UE L 119 – dalej: RODO), Zamawiający 

informuje osoby fizyczne, których dane zamieszczone zostaną w dokumentacji postępowania złożonej 

Miejskiemu Zakładowi Komunikacji Sp. z o.o. z siedzibą w Słupsku przez wykonawców, że:  

1) Miejski Zakład Komunikacji Sp. z o.o. z siedzibą w Słupsku (76-200), ul. Bitwy Warszawskiej 1, 

KRS: 0000002203, NIP: 8390410217, REGON: 771486860, tel.: (59) 84 89 300 faks: (59) 841 71 49, 

e-mail: mzk@mzk.slupsk.pl jest Administratorem Danych osób fizycznych, w tym osób fizycznych 

prowadzących działalność gospodarczą, posiadanych wskutek ogłoszenia zamówienia publicznego 

i realizowania procedur wyłonienia wykonawcy w zakresie i trybie określonym przepisami ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 

2) Miejski Zakład Komunikacji Sp. z o.o. z siedzibą w Słupsku przetwarza dane osobowe, 

o których mowa w pkt. 1, w niżej wskazanych celach oraz na następujących podstawach 

prawnych:  

 w celu udokumentowania działań i wymogów proceduralnych związanych 

z przeprowadzeniem ogłoszonego postępowania o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy 

na „Opracowanie instrukcji eksploatacji urządzenia energetycznego oraz instrukcji 

bezpiecznej pracy dla Miejskiego Zakładu Komunikacji Sp. z o.o. z siedzibą w Słupsku” 

(18/TW/2023);  `` 

 w celu uaktualniania i korygowania danych osobowych uczestników postępowania, jak 

również kontaktowania się z nimi w sprawach wniosków, skarg, postulatów 

w ramach prawnie uzasadnionego interesu Administratora Danych (podstawa prawna: art. 6 

ust. 1 lit. f RODO);  

 w celach dowodowych będących realizacją prawnie uzasadnionego interesu Administratora 

Danych polegającego na zabezpieczeniu informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania 

faktów (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO);  

 w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami 

będącego realizacją prawnie uzasadnionego interesu Administratora Danych (podstawa 

prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO). 

3) Osobom, których dane Zamawiający przetwarza przysługują prawa: 

 dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 

 sprostowania (poprawiania) danych (skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą - 

uprawnienie do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 

RODO,  

 wycofania udzielonej zgody na przetwarzanie danych osobowych w każdym czasie (jeśli zgoda 

była podstawą przetwarzania danych); 

 usunięcia danych (zgodnie z uwarunkowaniami określonymi w art. 17 RODO); 

 do ograniczenia przetwarzania danych (zgodnie z uwarunkowaniami określonymi w art. 18 

RODO). do przenoszenia danych (zgodnie z uwarunkowaniami określonymi w art. 20 RODO); 



 wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (zgodnie z uwarunkowaniami określonymi 

w art. 21 RODO). 

4) Osobie, której dane Zamawiający przetwarza, przysługuje prawo wniesienia skargi do organu 

nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, której dane 

dotyczą uzna, że przetwarzanie danych osobowych przez Miejski Zakład Komunikacji Sp. z o.o. 

z siedzibą w Słupsku narusza przepisy RODO. 

5) Dotyczące Państwa dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji 

przez Miejski Zakład Komunikacji Sp. z o.o. z siedzibą w Słupsku, w tym profilowaniu. 

6) Administrator Danych przechowywał będzie Państwa dane osobowe:  

 przez okres niezbędny do przeprowadzenia i zakończenia niniejszego postępowania; 

 w przypadku przetwarzania danych w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu 

Administratora Danych przez okres do czasu złożenia przez sprzeciwu przez osobę, której 

dane dotyczą, z zastrzeżeniem konieczności przetwarzania danych do końca okresu 

niezbędnego do ustalenia, dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami;  

7) Państwa dane osobowe mogą zostać udostępnione organom władzy publicznej oraz podmiotom 

wykonującym zadania publiczne lub działającym na zlecenie organów władzy publicznej, w 

zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa oraz 

podwykonawcom związanym z naszą Spółką umowami powierzenia przetwarzania danych 

osobowych, np. kancelarie radców prawnych, firmy zapewniające Spółce obsługę informatyczną.  

8) Administrator Danych, deklaruje że nie przekazuje i nie zamierza przekazywać danych osobowych 

do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

9) Administrator Danych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym skontaktować można się:  

 telefonicznie: 609 819 575, 

 drogą elektroniczną: kjanczuk@mzk.slupsk.pl, 

 osobiście w siedzibie Spółki po uprzednim uzgodnieniu terminu spotkania drogą telefoniczną. 

 

 

ROZDZIAŁ XIII - POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, 

prawo zamknięcia postępowania bez wyboru oferty, jak również prowadzenia dodatkowych 

negocjacji ze wszystkimi lub niektórymi Wykonawcami, w tym także po złożeniu ofert. 

 

ZAŁĄCZNIKI: 

Załącznik Nr 1 - Formularz ofertowy. 

Załącznik Nr 2 – Projekt umowy. 

Załącznik Nr 3 – Oświadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków 

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. 

 

 

 

 

 

 

 


